Kurzanleitung fir den Zugang zum Allris-Ratsinfosystem Uber Ihr privates
Gerat (Laptop oder Tablet, iPad)

1. ALLRIS-Ratsinfosystem (Laptop, Tablet, iPad)

Das ALLRIS-Ratsinformationssystem ruf man (iber das Internet unter folgender Website auf:
https://ratsinfo.luebeck.de/ri/logon.asp

Die Anmeldung erfolgt unter folgenden Eingaben:
Vorname:

Name:

Kennwort: HL123456

Es folgt dann die Aufforderung ein eigenes, neues Kennwort anzulegen. Dieses personliche
Kennwort ist auch fiir die ALLRIS-App zu verwenden.

2. ALLRIS-APP (Tablet, iPad)

Nach dem Runterladen der App (App Store oder Google Play Store) werden folgende
Zugangsdaten eingeben:

Bezeichnung: Lubeck Ratsinfosystem
Webadresse:  ratsinfo.luebeck.de/ri
Vorname:

Name:

Kennwort: personliches Kennwort aus der Anmeldung am Ratsinformationssystem

Dann auf ,,Anmelden” tippen. Es erscheinen dje Sitzungen der jeweiligen Gremien des Users ab
dem aktuellen Tag.




Tipps und Tricks bei papierlosen Sitzungen

(fur Mitglieder von Biirgerschaft und Ausschiissen mit Tablet)
Hinweis;
Ziel ist es, wihrend einer Sitzung einen sicheren Internetzugriff zu gewdhrleisten und die Bandbreite der
WLAN-Zugdnge nicht tibermdpfig zu belasten. In diesem Fall kann es unter Umstdnden zu erheblichen
Geschwindigkeitsverlusten kommen, die eine schnelle Verfolgung der Sitzung mit den entsprechenden
Unterlagen geféhrden kénnte. Daher wird versucht, durch verschiedene Mafinahmen die WLAN-Belastung
wdhrend einer Sitzung zu reduzieren.

Allgemeine Vorarbeiten
> Falls Sie ein Android-Tablet verwenden, installieren Sie einen Virenscanner auf lhrem Gerit.
> Installieren Sie die Acrobat Reader-App auf Ihrem Gerat.
» Rufen Sie das Ratsinformationssystem ALLRIS im Internet Uber einen Browser (Safari 0.3.) auf:
>

https://ratsinfo.luebeck.de/ri/logon.asp
Melden Sie sich zum ersten Mal im Ratsinfo an, andern Sie bitte |hr Start-Passwort HL123456

unbedingt in ein persénliches Passwort.
Speichern Sie den Link als Favoriten im Browser (Safari 0.4.) ab.
Installieren Sie bitte die App ALLRIS und melden sich an. Eintrége sind (Hansestadt Liibeck,

ratsinfo.luebeck.de/ri/logon.asp, Ihr Vorname, Ihr Nachname, Ihr Passwort)

Vorbereitung vor Sitzungen
Einen Tag vorher
e  Gehen Sie bitte online.
* Rufen Sie bitte die ALLRIS-App auf und melden Sie sich bitte als Nutzer an.
*  Bitte rufen Sie die kommende Sitzung auf (Kalender — Sitzungstag — Dokumentenmappe) auf.
*  Warten Sie bitte alle Systemupdates bis zur endgltigen Installation ab.
*  Ggf. sollte Ihr Virenscanner die aktuelle Signatur heruntergeladen haben.

Y VYV

15 Minuten vorher
*  Die Dokumentenmappe aus dem Download-Ordner aufrufen, dann wird kein WLAN benotigt.
oder
*  Melden Sie sich in der ALLRIS-App an.
* Rufen Sie lhre Sitzung auf (Kalender — Sitzungstag — Sitzung).

Waihrend der Sitzung
Folgende Belastungen der WLAN-Bandbreiten wihrend der Sitzung sind moglichst zu
vermeiden, dazu gehéren insbesondere:
e  Systemupdates
*  Ggf. Nachladen von Virenscan-Dateien
e  Abfrage von Emails
e Installation von Apps
e  Umfangreiches Surfen




Tipps und Tricks bei papierlosen Sitzungen
(flir Mitglieder von Blrgerschaft und Ausschiissen mit Notebook)

Hinweis:

Ziel ist es, wihrend einer Sitzung einen sicheren Internetzugriff zu gewéhrleisten und die Bandbreite der
WLAN-Zugénge nicht Ubermafig zu belasten. In diesem Fall kann es unter Umstdnden zu erheblichen
Geschwindigkeitsverlusten kommen, die eine schnelle Verfolgung der Sitzung mit den entsprechenden
Unterlagen geféhrden kénnte. Daher wird versucht, durch verschiedene Mafnahmen die WLAN-Belastung
wdhrend einer Sitzung zu reduzieren,

Allgemeine Vorarbeiten

> Installieren Sie einen Virenscanner auf lhrem Gerit.

> Installieren Sie den Acrobat Reader mps://get.adobe.com/de/reader/ auf lhrem Gerst.

> Legen Sie fir sich als Notebook-Nutzer einen neuen Nutzer mit Gast-Rechten an (z.B. unter
WINDOWS: Systemsteuerung — Benutzerkonten — weiterer Nutzer hinzufiigen).

> Fihren Sie lhre Geschsfte als Mitglied der Burgerschaft oder eines Ausschusses nur tber diesen
Gast-Zugang und gewshren Sie Dritten keine Einsichtnahme (sicherer Zugang).

> Rufen Sie das Ratsinformationssystem ALLRIS im Internet auf:
mps://ratsinfo.luebeck.de/ri/loqon.asD

> Melden Sie sich zum ersten Mal im ALLRIS an, &ndern Sie bitte |hr Start-Passwort unbedingt in ein
personliches Passwort.

> Speichern Sie den Link als Favoriten im Browser (Internet Explorer, Firefox 0.4.) ab.

Vorbereitung vor Sitzungen
Einen Tag vorher
®  Gehen Sie bitte online.
e  Rufen Sie bitte das Ratsinformationssystem auf und melden Sie sich bitte als Nutzer an.
®  Bitte rufen Sie die kommende Sitzung auf (Kalender — Sitzungstag — Dokumentenmappe) auf.
e laden Sie die Dokumentenmappe in das Download-Verzeichnis Ihrer Wah| (ggf. Einsicht ins
Handbuch ALLRIS).
®*  Warten Sie bitte alle Systemupdates bis zur endgiiltigen Installation ab.
® |hr Virenscanner sollte die aktuelle Signatur heruntergeladen haben.

15 Minuten vorher
* Die Dokumentenmappe aus dem Download-Ordner aufrufen, dann wird kein WLAN benétigt.
oder
*  Bitte melden Sie sich auf lhrem Notebook als Gast-Nutzer an
® Testen Sie bitte den WLAN-Zugriff.
® Dann rufen Sie bitte das Ratsinformationsystem ALLRIS aus den Favoriten auf.
*  Melden Sie sich in ALLRIS an.
* Rufen Sie Ihre Sitzung auf (Kalender — Sitzungstag - Sitzung).
*  Ggf. eigene Emails abrufen,

Wadhrend der Sitzung
Folgende Belastungen der WLAN-Bandbreiten wihrend der Sitzung sind méglichst zu
vermeiden, dazu gehéren insbesondere:
®  Systemupdates
* Nachladen von Virenscan-Dateien
e Abfrage von Emails
® Downloads von Sitzungsunterlagen
* Installation von Programmen bzw. Apps
®*  Umfangreiches Surfen
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